上海万欣计算机信息科技有限公司
[image: ][image: ]


用户版

万欣实验室综合管理系统

产品使用说明>>>>>






















[image: ]
公 司：上海万欣计算机信息科技有限公司
地 址：上海市虹口区花园路128号7街区A座3001
网 址：http://www.wanxinsoft.com
电 话：021-36368160


目录|CONTENTS

1.	系统介绍	4
2.	使用模式简介	4
3.	安全类别	7
3.1.	安全类别管理	7
3.2.	实验室类别管理	9
4.	安全学习	11
4.1.	资料分类管理	11
4.2.	学习资料管理	12
5.	安全考核	13
5.1.	安全题库管理	13
5.2.	安全试卷管理	14
6.	安全证书	18
6.1.	证书模板管理	18
7.	查询统计	19
7.1.	用户成绩查询	19
7.2.	用户证书查询	19
7.3.	试卷统计分析	20
7.4.	学院成绩统计	20
8.	常见问题	21

[bookmark: _Toc10280][bookmark: _Toc16063743][bookmark: _Toc480968810][bookmark: _Toc367877943]

1. [bookmark: _Toc195275696]系统介绍
安全准入是为了增强实验室安全而设计的系统。针对使用实验室时需注意的用水、用电、用气等安全知识，以及仪器设备、危险品等物件的操作规范，建立安全考试题库，通过考试的形式提升师生的安全意识。在通过考试后给予相应的证书，以确保人员在进入实验室或使用仪器时，至少具备必要的安全知识和技能。同时，管理员可以上传相应学习资料，让用户根据类别下载资料并学习，实现资源贡共享，加深用户对相关知识的理解。
此外，安全准入系统可以跟踪和记录用户考试、获取证书情况，汇总统计当前考试人数、通过次数、合格率等多项数据，方便管理员实时掌握用户学习状态。
本章节是安全准入系统中，管理员如何在后台发布考卷、监控考试数据的操作说明。

2. [bookmark: _Toc195275697]使用模式简介
一、学校只用于考试。学生通过考核后获得相应证书。使用步骤如下：
①完善题库。添加考试的题目数据，操作参见安全题库管理。
②组卷。创建试卷，操作参见安全试卷管理。如果需要指定老师来创建试卷，可到“系统设置-角色管理”中创建院级的“安全准入”角色，分配相关目录的权限，再选择老师（创建角色的说明可以看综合说明书中的“角色管理”章节）。通常由实施工程师创建角色\分配权限，管理员只需将老师添加到角色即可。
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③学生考试。学生到在线考试处进行考试。
④学生查看证书，教师查看考试情况。学生在证书查询处查看自身取得的证书。管理员教师可在试卷统计分析中查看某试卷的考试情况。
二、学校除考试外，还需要学生进行学习。学生在考试前需要学习相应资料再进行考试，通过后颁发证书。使用步骤如下：
①完善题库。添加考试的题目数据，操作参见安全题库管理。
②组卷。创建试卷，操作参见安全试卷管理。如果需要指定老师来创建试卷，可到“系统设置-角色管理”中创建院级的“安全准入”角色，分配相关目录的权限，再选择老师（创建角色的说明可以看综合说明书中的“角色管理”章节）。通常由实施工程师创建角色\分配权限，管理员只需将老师添加到角色即可。
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③上传学习资料。操作参见安全学习，需要先创建资料分类，再上传学习资料。学习资料是与试卷中涉及到的安全类别绑定，资料不直接与试卷绑定。
④学生学习资料并考试。学生到在线考试处查看必学资料并进行考试。
⑤学生查看成绩、证书，教师查看考试情况。学生在证书查询处查看自身取得的证书。管理员教师可在试卷统计分析中查看某试卷的考试情况。
三、学校分校级和院级，区分校级题库、院级题库，二级学院可以分学院组卷，用各学院采用各自的题库。
①开启校院两级。在网站参数中开启校院两级题库。
②完善校级题库。校级和超级管理员角色可添加校级题目，校级题库是通用的，所有院级都可使用。添加考试的题目数据，操作参见安全题库管理。在“系统设置-角色管理”中创建校级的“安全准入”角色，分配相关目录的权限，再选择老师（创建角色的说明可以看综合说明书中的“角色管理”章节）。通常由实施工程师创建角色\分配权限，管理员只需将老师添加到角色即可。
[image: ][image: ]
③完善院级题库。院级角色可添加院级题目，通常由各学院的老师添加各自题库。添加考试的题目数据，操作参见安全题库管理。管理员可以在“系统设置-角色管理”中将老师添加到院级安全准入角色。
④组卷。创建试卷，操作参见安全试卷管理。使用“按比例”、“按自定义规则”方式组卷时将区分题库，可以选择校级题目或本学院的院级题目进行组卷。
[image: ][image: ]
⑤学生考试。学生到在线考试处进行考试，到在线学习、在线练习中可以选择校级或选择某个院级的题目进行学习。
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⑥学生查看证书，教师查看考试情况。学生在证书查询处查看自身取得的证书。管理员教师可在试卷统计分析中查看某试卷的考试情况。

3. [bookmark: _Toc195275698]安全类别
3.1. [bookmark: _Toc195275699]安全类别管理
[bookmark: OLE_LINK2]安全类别用于划分试题和资料，院级管理员可以查看本学院创建的安全类别，拥有添加、编辑、删除的权限，同时可以管理类别下的试题、资料以及关联实验室。
[image: ]
“前台显示”用于控制个人中心的“在线学习”页面中是否显示此类别，关闭则不显示。
a) [bookmark: _Toc195275700][bookmark: _Toc135817998]添加、编辑、删除
点击“添加安全类别”按钮，可以新增安全类别；点击列表中的编辑、删除图标，可以进行相应操作；勾选单或多个类别，点击“批量删除”，可以批量删除选中的安全类别。
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b) [bookmark: _Toc195275701][bookmark: _Toc135817999]试题数量
点击试题数量，可以查看并管理本学院添加的试题，没有修改、删除的权限。
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c) [bookmark: _Toc195275702][bookmark: _Toc135818000]资料数量
点击资料数量，可以查看并管理由本学院上传的该分类下的资料数据。
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d) [bookmark: _Toc195275703][bookmark: _Toc135818001]实验室数量
点击实验室数量，可以查看与该分类已有关联的实验室。
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3.2. [bookmark: _Toc195275704]实验室类别管理
可以为本学院的实验室绑定安全类别或安全试卷(仅可绑定其中一种，由超管设置可绑定哪一种)，默认拥有添加、修改的权限，如需删除权限请联系超级管理员开放。
此配置一般与其他模块一起使用，以提高实验室准入门槛。例如，如果有门禁管理，在给予用户实验室的门禁授权时，用户需要先通过考试，才可被授权；如果实验室开放、大仪共享中启用了安全准入限制，用户也需通过考试后才可进行预约操作。
绑定安全类别，用户需要通过含有这些安全类别的任意试卷考核；绑定安全试卷，用户则需要通过指定试卷考核。
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a) [bookmark: _Toc195275705][bookmark: _Toc135818003]配置实验室安全类别\配置实验室准入试卷
点击“配置实验室安全类别”按钮，在弹出的页面中绑定实验室与安全类别。
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点击“配置实验室准入试卷”按钮，在弹出的页面中绑定实验室与准入试卷。
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b) [bookmark: _Toc195275706][bookmark: _Toc135818004]编辑、删除
点击类别数或编辑图标，可以修改实验室的分类。默认不开启删除权限，如果需要删除，请联系超级管理员。
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4. [bookmark: _Toc195275707]安全学习
4.1. [bookmark: _Toc195275708]资料分类管理
资料分类用于划分学习资料，院级管理员可以查看本学院创建的资料分类，拥有添加、编辑、删除的权限。
[image: ]
a) [bookmark: _Toc195275709][bookmark: _Toc135818007]添加、编辑、删除
点击“添加资料分类”按钮，可以新增资料分类；点击列表中的编辑、删除图标，可以进行相应操作；勾选单或多个类别，点击“批量删除”，可以批量删除选中的资料分类。
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4.2. [bookmark: _Toc195275710]学习资料管理
院级管理员可以查看并管理本学院上传的学习资料。普通用户可以在前台-个人中心处下载资料进行学习。
[image: ]
a) [bookmark: _Toc195275711][bookmark: _Toc135818009]上传、编辑、删除、下载
[bookmark: _Toc135818010]点击列表中的编辑、删除、下载图标，可以进行相应操作；勾选单或多个类别，点击“批量删除”，可以批量删除选中的学习资料。
点击“上传资料”按钮，可以上传文件。
[image: ]
b) [bookmark: _Toc195275712]字段说明
	资料分类：分类，便于管理。
	安全类别：资料属于什么类别，前台的考卷会根据涉及的安全类别去显示对应资料。
	学习类型：‘选’表示选学；‘必’表示必学，用户必须完成资料的学习后才可进行考试。
	前台显示：普通用户在前台个人中心查看学习资料时是否显示。
	视频观看时长：学习类型为必学，并且是视频资料的情况下，设定视频的最低观看时长，观看少于设定时长不算完成学习。（一般视频格式支持MP4格式）

5. [bookmark: _Toc195275713]安全考核
5.1. [bookmark: _Toc195275714]安全题库管理
院级管理员可以查看并管理本学院的试题数据。
[image: ]
a) [bookmark: _Toc195275715][bookmark: _Toc135818013]添加、浏览、编辑、删除
点击“添加题目”按钮，可以新增试题；点击列表中的查看、编辑、删除图标，可以进行相应操作；勾选单或多个类别，点击“批量删除”，可以批量删除选中的试题。
b) [bookmark: _Toc195275716][bookmark: _Toc135818014]导入、导出
支持导入、导出功能。需注意，导入题目时必须遵照模板格式，不可改动模板中的列名！导入的题目默认都为“简单”难度。导入题目时可以选择是否去除重复数据（与系统题库中是否有重复），同类别且题目类型、参考答案、选项完全相同的就会被判断为相同题目。
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5.2. [bookmark: _Toc195275717]安全试卷管理
院级管理员可以查看并管理本学院创建的试卷数据。
[image: ]
a) [bookmark: _Toc195275718][bookmark: _Toc135818016]添加试卷、字段说明
点击“添加试卷”按钮，可以添加新试卷，可以选择本院范围的安全类别和题目。
· 试卷基本参数设置。配置试卷名称、总分、时长等基础信息。
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	- 有效时间：用户在该时间范围内可以进行考试。
- 证书模板：通过考试后颁发给用户的证书。
- 开放范围：控制参加考试的用户范围。院级角色的开放范围限定为本学院的“学院”、“专业”、“班级”数据。
- 开放年级：同“开放范围”一起控制参考用户的范围，取两者的交集。可以指定近五年的年级。同时判断学生的“入学年份”、班级的年级。如果没有入学年份，根据班级年级判断；如果出现两者都存在且年份不一致的情况，则两个年份的试卷都能看到。
· 试卷试题类别设置。配置试卷的题目，有四种组卷方式。
1. 按比例。勾选安全类别后，设置每个类别题目的占比。再在试题题型设置中输入各类型题目数量和分值。点击“必考共:X道”可以将个别题目设为必考。
[image: ][image: ]
2. 按自定义规则。根据题型、难易度、安全类别设置出题数量和分值。
[image: ]
3. 固定试题。选择固定的题目。除该项外，其他组卷方式，每份试卷都由系统根据配置的规则随机抽题。
[image: ]
· 考试设置。详细说明见字段后提示信息。
[image: ]
*安全承诺书：“考前签署”是必须签署后才能考试，但“考后签署”不强制签署。
· 考题设置。
[image: ]
- 选项乱序：开启后，选择题的选项随机排序。
- 多选题计分：多选题答题计分方式(少选不得分或得半分，如有小数将四舍五入保留1位。
· 防作弊设置。
[image: ]
- 无操作强制交卷：开启后可以设置超出多长时间没有新操作将会被强制交卷。
- 切屏后强制交卷：开启后可以设置切屏多少次后强制交卷。切换页面多长时间被判定为切屏。
b) [bookmark: _Toc195275719][bookmark: _Toc135818017]修改、复制、预览、删除
点击列表中的修改、复制、预览、删除图标，可以进行相应操作；勾选单或多个类别，点击“批量删除”，可以批量删除选中的试卷。
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c) 学习资料
“添加编辑试卷”启用“学习资料”后，操作中会增加[image: ]按钮，点击可以给试卷单独选择学习资料、设置是否必学。
[image: ]
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6. [bookmark: _Toc195275720]安全证书
6.1. [bookmark: _Toc195275721]证书模板管理
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]当安全准入考试通过以后，系统会自动发出安全准入证书，院级管理员可以管理本学院的证书模板。证书分为永久有效、数月有效、时间段内有效三种。（如果有实验室开放、大仪共享模块，且启用了安全准入限制，系统会判断预约人证书的有效期。）
[image: ]
a) [bookmark: _Toc195275722][bookmark: _Toc135818021]添加模板、编辑、删除、下载、预览
点击“添加模板”按钮，可以新增证书模板；点击列表中的编辑、删除、下载、预览图标，可以进行相应操作；勾选单或多个类别，点击“批量删除”，可以批量删除选中的模板。
[image: ]

7. [bookmark: _Toc195275723][bookmark: OLE_LINK1]查询统计
7.1. [bookmark: _Toc195275724]用户成绩查询
通过数据化的统计，显示本学院用户的考试成绩情况，可根据考试类型、用户类型等条件进行查询。高级搜索中的“年级”，根据用户的入学日期搜索。
仅统计本院用户成绩情况，非本院用户参加了由本院添加的安全试卷考试，并不会显示在列表中；而本院用户参加了由非本院添加的安全试卷考试，会显示在列表中。
[image: ]
7.2. [bookmark: _Toc195275725]用户证书查询
显示本学院用户获取证书的情况，可根用户类型等条件进行查询。高级搜索中的“年级”，根据用户的入学日期搜索。
[image: ]
7.3. [bookmark: _Toc195275726]试卷统计分析
显示本学院试卷的统计信息，可根年级、班级等条件进行查询。点击列表上的绿色统计分析图标，可以查看本学院用户参考详情。
[image: ][image: ]
7.4. [bookmark: _Toc195275727]学院成绩统计
根据安全试卷统计本学院的考试情况，可根年级、时间、用户类型等条件进行查询，“年级”根据用户的入学日期搜索。点击人数，可以查看详细考试情况、导出考试记录。
[image: ]

8. [bookmark: _Toc195275728]常见问题
1. 院级管理员看到不到任何数据。
解决办法：联系系统管理员，检查"系统设置-角色管理"中检查角色的"所属系统"，需要是综合或安全准入的角色。

2. 院级管理员需要查看校级题库数据。
解决办法：联系系统管理员，在"参数设置"中启用"院级查看校级试卷"。

3. 下载证书或导入模板，提示"访问文件异常！"。
解决办法：联系系统管理员，给安全准入程序的Examination\importTemplate和Examination\Certificate文件夹添加IIS_IUSRS用户权限。
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